青岛农业大学2015年度校内勤工助学岗位一览表（示例）
	序号
	用工单位
	岗位名称
	人员数量
	工作内容
	工作要求
	报名地点
	报名时间

	1
	人事处
	工作助理
	1
	协助处理办公室辅助事宜，发放文件等。
	要求品学兼优、做事细心、认真负责、综合能力较强。
	主楼1211
	上班时间

	2
	学院教务科
	助教
	1
	各类材料审核，材料整理，文件发放等。
	学习成绩较好，具备较强的沟通能力，责任心强。
	
	

	3
	档案馆
	工作助理
	1
	协助整理、录入档案及其他事务。
	要求为人老实，做事细心，热爱工作、
遵守纪律，能熟练操作计算机。
	
	

	4
	生物技术中心
	科研助理
	1
	实验室、仪器设备的维护与日常管理，每周工作2-3次，每次工作2-3小时。
	掌握生物技术方面的相关实验操作知识、工作认真负责、吃苦耐劳、诚实守信。
	
	



